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TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO

a) Em cumprimento as determinacgdes contidas na lei federal n° 14.133/2021, de 01 de abril de 2021,

b)

d)

que estabelece normas gerais de licitacdo e contratagdo para as Administracfes Publicas diretas,
autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, elaboramos
o presente Termo de Referéncia o qual visa fornecer elementos, que consideramos suficientes, para
a aprovacao por parte da autoridade competente, com vistas a dar subsidios para apresentacao da
proposta de precos, objeto de procedimento licitatério, a ser efetuada nos termos da legislacao
vigente e em conformidade com os itens abaixo elencados.

2. DA JUSTIFICATIVA

A contratacdo de servicos de assessoria contabil se faz necessaria para garantir o regular
funcionamento das atividades administrativas, financeiras, orgamentarias e patrimoniais da Camara
Municipal de Theobroma, assegurando o cumprimento das normas legais e regulamentares
aplichveis a administracdo publica, especialmente aquelas estabelecidas pela Lei de
Responsabilidade Fiscal, normas do Tribunal de Contas e demais legislacdes correlatas.
Ressalta-se que a Camara Municipal envidou esfor¢cos para suprir a necessidade de profissional
contador por meio de concurso publico regularmente realizado. Contudo, ndo houve manifestagéo
de interesse por parte de candidatos aprovados para o provimento do cargo, restando frustrada a
tentativa de preenchimento da vaga de forma efetiva.

A auséncia de profissional habilitado no quadro préprio compromete o cumprimento dessas
obrigacdes, podendo ocasionar riscos administrativos, financeiros e legais ao 6rgdo e aos seus
gestores. A contratagdo de empresa especializada permitird assegurar a correta execu¢do dos
procedimentos contdbeis, a observancia dos prazos legais e a mitigacao de riscos relacionados a
gestdo publica.

Ademais, a assessoria contdbil externa proporcionard suporte técnico qualificado, atualizagédo
normativa constante e orientacdo aos servidores e gestores, contribuindo para a transparéncia,
eficiéncia e regularidade dos atos administrativos da Camara Municipal.

3. DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de assessoria e consultoria
contabil, orcamentaria, financeira e patrimonial, com vistas a atender as demandas administrativas,
legais e de controle da Camara Municipal de Theobroma.

Os servigcos deverdo ser executados de forma continua, regular e permanente, compreendendo
atividades presenciais e remotas, conforme a necessidade da CONTRATANTE e em estrita
observancia a legislagéo vigente, as normas dos 6rgaos de controle externo e as disposi¢des deste
Termo de Referéncia.

A execucdo dos servicos compreenderd, obrigatoriamente, no minimo 01 (uma) visita técnica
presencial mensal a sede da Camara Municipal de Theobroma/RO, realizada por profissional
legalmente habilitado, destinada ao acompanhamento das rotinas administrativas, analise
documental, alinhamento técnico, orientacdo aos servidores e atendimento das demandas
institucionais. Os servigcos a serem prestados incluem:
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Item Descricéao Quan | Uni | Valor Valor
t. d. Max. Max.
Unit. Total
1 Contratacdo de empresa especializada para 12 SER | 6.397,4 | 76.769,04
prestacdo de servicos de assessoria e Y 2

consultoria contabil, orcamentaria, financeira e
patrimonial, com vistas a atender as demandas
administrativas, legais e de controle da Camara
Municipal de Theobroma.

Descricéo dos servigos

A CONTRATADA devera manter, em seu quadro
técnico, no minimo 01 (um) profissional com nivel
superior em Ciéncias Contabeis, devidamente
registrado no Conselho Regional de Contabilidade
(CRC), com habilitagdo para atuacdo no Estado de
Rondbnia, nos termos da legislacdo vigente do
Conselho Federal de Contabilidade.

A CONTRATADA deverd prestar servicos técnicos
especializados de assessoria e consultoria contabil,
orcamentaria, financeira, patrimonial e de pessoal,
compreendendo, ho minimo, as seguintes atividades:

a) Coordenar, orientar e desenvolver trabalhos
técnicos dentro de sua area de competéncia,
relacionados a contabilidade publica;

b) Realizar a analise, classificacdo e contabilizacdo
da documentacdo referente aos atos de gestdo
econdmica, orgcamentaria, financeira, patrimonial e
gerencial da CAMARA MUNICIPAL DE
THEOBROMA/RO;

c) Elaborar e apresentar balancetes, balancos e
demais demonstracdes contabeis mensais e anuais,
efetuando o envio das informacdes aos sistemas
oficiais de controle, tais como SIGAP/TCE-RO,
SICONF e demais sistemas exigidos pelos 6rgdos de
controle externo, dentro dos prazos legais;

d) Elaborar a prestacdo de contas anual da CAMARA
MUNICIPAL DE THEOBROMA/RO, em
conformidade com as normas e exigéncias do
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Tribunal de Contas do Estado de Rondbnia —
TCE/RO;

e) Prestar assessoria técnica e operacional ao setor
de Recursos Humanos, compreendendo, dentre
outras atividades correlatas: elaboracdo da folha de
pagamento; emissao de contracheques;
processamento de férias e rescisdes; célculo e
apuracdo de encargos sociais e previdenciarios;
emissdo das respectivas guias de recolhimento;
orientacdo quanto a licencas e afastamentos;

f)  Realizar o apoio técnico-contdbil nos
procedimentos de admisséao de servidores, incluindo
registros e contratos de trabalho, observada a
legislacao vigente;

g) Participar, quando convocada, de reunides
institucionais, com a finalidade de prestar
esclarecimentos técnicos relacionados ao objeto
contratado;

h) Elaborar, transmitir e acompanhar o cumprimento
das obrigacfes acessoérias vigentes, especialmente
aquelas relacionadas ao eSocial, EFD-Reinf e
DCTFWeb, bem como outras que venham a ser
legalmente exigidas durante a vigéncia contratual;

i) Promover a emissdo, acompanhamento e
regularizagdo das certiddes negativas e positivas
com efeito de negativa da CAMARA MUNICIPAL DE
THEOBROMA/RO, junto aos 6rgdos competentes,
tais como Receita Federal do Brasil, Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional, Secretaria de Fazenda
do Estado de Rondonia, Previdéncia Social, FGTS e
demais 6rgaos que se fizerem necessarios;

j) Prestar assessoramento técnico aos servidores da
Céamara nos assuntos referentes as areas contabil,
financeira, orgamentaria e administrativa,;

k) Prestar apoio técnico-contabil a Comissdo de
Licitagdo, quando convocada, exclusivamente para
elaboracdo de célculos, analise de balangos
patrimoniais e conferéncia de planilhas de custos e
precos, vedada a substituicdo de pareceres juridicos;

) Orientar quanto a organizacdo, controle e
regularidade da documentacéo contabil, financeira e
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patrimonial, permanecendo a guarda fisica dos
documentos sob responsabilidade da
CONTRATANTE;

m) Propor medidas técnicas ao Poder Legislativo que
visem ao aprimoramento da administracdo contabil,
financeira, orcamentaria e patrimonial;

n) Realizar o langamento, acompanhamento e baixa
de empenhos e demais registros contabeis no
sistema informatizado utilizado pela Camara
Municipal, observadas as normas legais aplicaveis;

0) Atender aos prazos legais e normativos
estabelecidos pelos 6rgdos de controle e pela
legislacdo vigente, bem como as solicitagdes formais
da CONTRATANTE relacionadas ao objeto
contratado;

p) Executar outras atividades técnicas correlatas as
areas contabil, financeira, orcamentéria e de pessoal,
desde que diretamente relacionadas ao objeto
contratado e compativeis com a legislacao vigente.

Valor Total: R$76.769,04

3.1. DA ESPECIFICAGAO DOS SERVIGCOS E DOS PRAZOS DE EXECUCAO

A CONTRATADA devera executar os servicos abaixo relacionados, observando rigorosamente os
prazos legais e, quando ndo expressamente definidos em norma especifica, 0s prazos maximos
estabelecidos neste Termo de Referéncia:

a) Coordenacgao, orientacdo e desenvolvimento dos trabalhos técnicos relacionados a
contabilidade publica.

Execucéo: continua.

Prazo: atendimento as demandas no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, quando inexistente
prazo legal especifico.

b) Analise, classificacdo e contabilizacdo da documentacado referente aos atos de gestéo
orcamentéria, financeira e patrimonial.

Execucdo: continua e mensal.

Prazo: até o 5° (quinto) dia atil do més subsequente ao da ocorréncia dos fatos contabeis.

c) Elaboracéo dos balancetes, balancos e demonstragdes contidbeis mensais e anuais, bem
como transmissao das informacgdes aos sistemas oficiais de controle.

Execucdo: mensal e anual.

Prazo: conforme os prazos legais e normativos estabelecidos pelos érgdos competentes,
especialmente TCE/RO, SICONF e sistemas correlatos.

d) Elaboracédo da Prestacéo de Contas Anual da Camara Municipal

Execugéo: anual.
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Prazo: conforme cronograma e prazos fixados pelo Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia
— TCE/RO.

e) Assessoria técnica ao setor de Recursos Humanos, incluindo folha de pagamento, férias,
rescisdes, encargos e guias legais

Execucdo: mensal.

Prazo:

| — folha de pagamento: até 02 (dois) dias Uteis antes da data prevista para pagamento;
Il — encargos e obrigacfes acessorias: conforme prazos legais.

f) Apoio técnico-contabil nos procedimentos de admisséo de servidores

Execucao: sob demanda.

Prazo: até 02 (dois) dias Uteis ap6s o recebimento completo da documentacdo necessaria.

g) Participagdo em reunibes institucionais, quando formalmente convocada pela
CONTRATANTE

Execucéo: eventual.

Prazo: conforme data e horério definidos na convocacéao.

h) Elaboracédo, transmissdo e acompanhamento das obrigacdes acessoérias, tais como
eSocial, EFD-Reinf, DCTFWeb e outras legalmente exigidas

Execucao: mensal.

Prazo: conforme o calendario legal vigente.

i) Emissdo, acompanhamento e regularizacéo de certidbes negativas e positivas com efeito
de negativa

Execucéo: sob demanda.
Prazo: até 05 (cinco) dias Uteis, ressalvadas pendéncias externas aos sistemas sob
responsabilidade da CONTRATADA.

j) Assessoramento técnico aos servidores da Camara Municipal nas areas contabil,
financeira, orcamentéaria e administrativa

Execucéo: continua.

Prazo: atendimento no prazo maximo de 02 (dois) dias Gteis, quando ndo caracterizada urgéncia.
k) Apoio técnico-contabil a Comisséo de Licitagdo, quando convocada, restrito a analise de
célculos, balanc¢os e planilhas

Execucdo: eventual.

Prazo: conforme o cronograma do respectivo procedimento.

[) Orientagdo quanto a organizagado, controle e regularidade da documentacéo contébil,
financeira e patrimonial

Execucéo: continua.

Prazo: acompanhamento permanente durante a vigéncia contratual.

m) Lancamento, acompanhamento e baixa de empenhos e demais registros contabeis no
sistema informatizado adotado pela Camara Municipal

Execucgdo: continua.

Prazo: conforme o fluxo da execugdo orgamentaria e prazos legais aplicaveis.

n) Atendimento as solicitagcfes formais da CONTRATANTE e dos 6rgaos de controle externo
Execucéo: continua.

Prazo: conforme prazo legal ou prazo estabelecido na solicitacdo formal.

0) Execucdo de outras atividades técnicas correlatas, desde que diretamente vinculadas ao
objeto contratado e compativeis com a legislacao vigente

Execucao: sob demanda.

Prazo: previamente acordado entre as partes, conforme a complexidade da demanda.
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b)

3.1.1 Os servigos objeto desta contratacdo possuem carater essencial, permanente e continuado,
sendo indispensaveis a manutencdo das atividades administrativas, contabeis, fiscais,
or¢camentarias, patrimoniais e de controle interno da Camara Municipal de Theobroma/RO, cuja
interrupcdo pode comprometer o cumprimento de obrigagfes legais, o atendimento aos prazos
estabelecidos pelos 6rgaos de controle externo e o regular funcionamento do Poder Legislativo,
caracterizando-se, portanto, como servico de natureza continua, para fins de contratacdo e eventual
prorrogacao contratual, nos termos do art. 107 da Lei n® 14.133/2021.

3.2. DA DISPONIBILIDADE OPERACIONAL E ATENDIMENTO PRESENCIAL URGENTE

Em raz&o da natureza continua e essencial dos servi¢cos contratados, que demandam atendimentos
presenciais urgentes, reunides técnicas imediatas e suporte operacional in loco, especialmente em
periodos criticos de fechamento contabil, prazos legais e atendimento a 6rgdos de controle, a
CONTRATADA devera atender as seguintes condicdes:

| — A empresa vencedora do certame devera manter escritério, filial, unidade operacional ou base
de apoio técnico localizado em um raio maximo de até 250 km (duzentos e cinquenta quildbmetros)
da sede da Camara Municipal de Theobroma/RO, durante toda a vigéncia contratual;

Il — Caso a licitante vencedora ndo possua, na data da assinatura do contrato, escritorio ou base
instalada dentro do referido raio, devera providenciar sua implantagdo no prazo maximo de até 30
(trinta) dias, contados da assinatura contratual, sem qualquer 6nus adicional para a
CONTRATANTE;

[l — A exigéncia prevista neste item ndo constitui requisito de habilitacdo, tampouco condi¢éo de

participacdo no certame, tratando-se de condigdo de execucao contratual, devidamente justificada

pela necessidade de pronta resposta a demandas presenciais urgentes;

IV — O descumprimento da obrigacdo de manutencdo da base operacional dentro do raio

estabelecido podera ensejar:

o aplicacao das penalidades contratuais;

e (glosa de pagamentos;

e rescisdo contratual, nos termos da Lei n® 14.133/2021, quando caracterizada a inexecucao do
contrato.

A exigéncia de base operacional em raio compativel com a sede da Camara Municipal justifica-se

pela necessidade de realizacdo de reunibes presenciais urgentes, atendimento imediato a

fiscalizacdes, diligéncias do Tribunal de Contas, ajustes contdbeis em prazos exiguos e suporte

técnico continuo, ndo sendo suficiente, em diversas situacdes, a prestacéo exclusivamente remota.

4. VIGENCIA DO CONTRATO E PRAZO DE EXECUCAO

O contrato decorrente deste Termo de Referéncia tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a
partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei n°
14.133/2021, desde que comprovada a vantajosidade para a Administracdo e observadas as
demais disposicoes legais aplicaveis.

A execucao do objeto caracteriza-se como servico de natureza continua, sendo prestado de forma
permanente, regular e sistemética ao longo da vigéncia contratual, conforme as necessidades
administrativas, legais e operacionais da Camara Municipal de Theobroma/RO.

As demandas relacionadas aos servi¢os contratados serdo formalizadas pela CONTRATANTE por
meio de Ordem de Servico, solicitacBes administrativas, cronogramas mensais ou comunicacfes
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d)

9)

oficiais, ndo se restringindo a prestagdo Unica, tendo em vista a continuidade e a recorréncia das
atividades descritas neste Termo de Referéncia.

A CONTRATADA deveréa atender as solicitacbes da CONTRATANTE dentro dos prazos legais e
normativos estabelecidos, bem como em prazo compativel com a complexidade da demanda,
observando-se, quando aplicavel, os prazos fixados pelos 6rgdos de controle externo,
especialmente o Tribunal de Contas do Estado de Rondénia — TCE/RO, Receita Federal do Brasil
e demais sistemas oficiais.

Os servicos deverdo ser executados em estrita conformidade com as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia, na proposta apresentada pela CONTRATADA e na legislacéo vigente,
sendo facultado & CONTRATANTE recusar, total ou parcialmente, os servicos que ndo atendam
aos padrdes técnicos, legais ou operacionais exigidos, sem que disso resulte qualquer 6nus
indenizatorio.

Qualquer alteragéo na forma de execugéo dos servigos, metodologia de trabalho ou procedimentos
técnicos devera ser previamente submetida a andlise e aprovacdo da CONTRATANTE, desde que
ndo implique modificagdo do objeto contratado ou afronta a legislacéo aplicavel.

Todas as ferramentas, recursos técnicos, sistemas auxiliares, equipamentos e meios necessarios
a execucdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia serdo de inteira responsabilidade da
CONTRATADA, nao cabendo & CONTRATANTE qualquer 6nus adicional, ressalvados os sistemas
oficiais ja utilizados pela Camara Municipal.

5. A CONTRATADA OBRIGA-SE A CUMPRIR FIELMENTE O ESTIPULADO NESTE TERMO
DE REFERENCIA, EM ESPECIAL:

A CONTRATADA obriga-se a cumprir fielmente todas as disposi¢cdes constantes deste Termo de
Referéncia, do contrato a ser firmado, da proposta apresentada e da legislacdo aplicavel,
especialmente a Lei n® 14.133/2021, cabendo-lhe, em especial:

| — executar o objeto contratado em conformidade com as especificacdes técnicas, prazos,
condi¢cBes e padres de qualidade definidos nos itens 3 e 3.1 deste Termo de Referéncia;

Il — observar rigorosamente as normas legais, regulamentares e técnicas aplicaveis a execuc¢ao dos
servicos, bem como as orientacdes expedidas pelos 6rgdos de controle externo;

Il — manter, durante toda a vigéncia contratual, todas as condicGes de habilitacdo e qualificacao
exigidas no processo licitatorio;

IV — disponibilizar profissionais devidamente habilitados e legalmente registrados nos 6rgaos
competentes, assumindo integral responsabilidade técnica pelos servigos prestados;

V — responder integralmente pelos danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes
de dolo, culpa, erro técnico, impericia ou negligéncia na execu¢do do contrato, nos termos da
legislacéo vigente;

VI — arcar com todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, securitarios e
guaisquer outros custos decorrentes da execucdo do objeto, ndo cabendo & CONTRATANTE
gualquer responsabilidade solidaria ou subsidiaria;

VIl — acatar as determinacGes da fiscalizacdo do contrato, prestando todas as informacdes
solicitadas e promovendo, no prazo fixado, a corre¢cdo de eventuais falhas ou irregularidades
constatadas;

VIIl — comunicar formalmente a CONTRATANTE qualquer fato superveniente que possa
comprometer a execuc¢do regular do objeto, indicando, quando cabivel, medidas mitigadoras;

IX — ndo transferir, ceder ou subcontratar, total ou parcialmente, o objeto do contrato, sem prévia e
expressa autorizacdo da CONTRATANTE, nos termos da legislacéo vigente;
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X — manter sigilo absoluto sobre dados, documentos, informagdes e sistemas a que tiver acesso
em razao da execugdao contratual, respondendo civil, administrativa e penalmente por eventual
violacao;

Xl — cumprir integralmente as disposi¢des relativas a protecao de dados pessoais, quando aplicavel,
em conformidade com a Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢édo de Dados — LGPD);

XIl — executar os servicos de forma continua, regular e ininterrupta, garantindo a adequada
prestacdo do objeto durante toda a vigéncia contratual.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a) Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada na execuc¢do dos servigos,
fixando-lhe, quando n&o pactuado neste Contrato, prazo para corrigi-las;

b) Arcar com as despesas de publicac&o do extrato deste Contrato e dos Termos Aditivos que venham
a ser firmados.

c) Designar servidor (es) responsavel (is) para acompanhar e fiscalizar a execucéo do contrato;

d) Exigir o imediato afastamento de qualquer empregado ou preposto da empresa contratada, que nao
mereca a sua confiangca ou embarace a fiscalizacdo, ou, ainda, que se conduza de modo
inconveniente ou incompativel com o exercicio das fun¢des que lhe foram atribuidas;

e) Cumprir com as obrigacdes acordadas em contrato, mais especificamente, honrar o pagamento
dentro dos prazos fixados e repassar a documentacdo solicitada, necessaria ao bom andamento
dos trabalhos;

f) Acompanhamento, fiscalizagdo e controle dos servigos, através de membros designados pela
Administragdo da Camara Municipal de Theobroma, para fins de pagamento;

g) A fiscalizacdo exercida pela contratante ndo exime a ADJUDICATARIA das responsabilidades
administrativas, civis ou criminais, em decorréncias da execucdo dos servicos, perante a
administracdo publica ou terceiros.

7. CONDICOES PARA PAGAMENTO

a) O pagamento sera efetuado pela contratante em até 30 (trinta) dias Uteis apds a apresentacao da
Nota Fiscal/Fatura.

b) Sem prejuizo das sancdes cabiveis, o0 pagamento podera ser retido ou glosado, quando a
CONTRATADA néo produzir os resultados, deixar de executar ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou deixar de utilizar materiais e recursos humanos
exigidos para a execugdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

c) Nota Fiscal/Fatura sera apresentada pela empresa contratada, e devera conter o detalhamento dos
servigcos executados, bem como, os seguintes elementos necessarios e essenciais do documento.

d) Em caso de irregularidades ou imperfeicbes na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento sera contado a partir da sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizado.

e) A CONTRATANTE reserva-se o direito de recusar o pagamento se no ato da atestacao os produtos
fornecidos ndo estiverem em perfeitas condicdes com o descrito neste Termo de Referéncia ou em
desacordo com as especificacBes apresentadas e aceitas pela CONTRATADA.

7.1 - Documentacéo relativa a qualificacdo juridica
a) Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e alteracbes; havendo consolidacdo do contrato
social, apenas a Ultima alteragcdo devidamente registrada, em se tratando de sociedades
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comerciais e, no caso de sociedades por a¢gfes, acompanhados de documentos de eleicdo da
Gltima administracao;

b) No caso de sociedade civil, ato constitutivo e respectivas alteracdes, devidamente registrados,
acompanhados de prova de investidura da Diretoria em exercicio;

c) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

e) Copia do documento oficial onde constem nimero do RG e CPF dos sbécios ou do Sécio
Administrador;

f) Em caso de procurador deve apresentar também cépia dos documentos (RG e CPF) do
Procurador, devidamente acompanhado do instrumento de PROCURACAO.

7.2 Documentacéo relativa a regularidade fiscal e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Certiddo Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido, a qual engloba também os tributos
relativos ao Instituto Nacional de Seguridade Social, sendo que essa pode ser retirada através do
site: www.receita.fazenda.gov.br;

c) Certiddo Negativa de Tributos Estaduais;

d) Certiddo Negativa de Tributos Municipais, do domicilio sede da licitante, expedida pelo 6rgao
competente;

e) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (Lei 12.440 de 07 de Julho 2011) — Emitida no site
http://www.tst.jus.br/certidao;

g) Certiddo  negativa  correcional (ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM)
https://certidoes.cqu.gov.br/;

h) Consulta Publica a Redesim De Rondbnia (SINTEGRA)
https://portalcontribuinte.sefin.ro.qgov.br/Publico/parametropublica.jsp.

7.3 Documentacao relativa a qualificacdo econdmica e financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia, concordata e certiddo de recuperacdo judicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria
Certidao, ou quando nao constar o prazo de validade, que esteja datada dos ultimos 90 (noventa)
dias, antes da data de abertura deste certame.

7.4 Documentacdo relativa a qualificacao técnica:

a) Atestado(s) de Capacidade Técnica, em nome da licitante, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s)
de direito publico ou privado, devidamente assinado(s) por representante legal do emitente, que
comprove(m) a execucdo satisfatdéria de servicos de assessoria e/ou consultoria contdbil,
orcamentaria, financeira e patrimonial, compativeis em caracteristicas, complexidade e natureza
com o objeto desta licitacao.

b) Para fins de compatibilidade, considerar-se-80 adequados os atestados que comprovem a
prestagdo de servigcos contabeis:

| — no ambito da Administracdo Publica, preferencialmente para 6rgdos ou entidades do Poder
Legislativo, Executivo ou Autarquias;

Il — envolvendo atividades de contabilidade publica, elaboracdo de balancetes, balangos,
prestagdo de contas, envio de informacdes a Tribunais de Contas e/ou sistemas oficiais de
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c)

controle;
Il — com execucdo de obrigacbes acessorias, tais como eSocial, EFD-Reinf, DCTFWeb ou
sistemas equivalentes.

Sera admitida a soma de atestados para fins de comprovacgéo da capacidade técnica, desde que,
em conjunto, demonstrem a aptidao da licitante para executar o objeto contratado.

d) A Administracdo podera promover diligéncias para verificar a veracidade e a autenticidade das

a)

b)

informacdes constantes nos atestados apresentados, nos termos do art. 64 da Lei n® 14.133/2021.

8. FISCALIZACAO DO CONTRATO

A gestao financeira e a fiscaliza¢cdo do cumprimento do contrato serdo exercidas pelo Presidente
da Camara, ou servidor expressamente designado que atuara como gestor de contratos, a quem
competira dirimir as davidas que surgirem no curso da execuc¢ao do contrato e de tudo dara ciéncia
a Administracao;

A fiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021,

O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao
do contrato, indicando dia, més e ano, bem como no nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacédo das faltas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente as providéncias cabiveis.

09. DAS PENALIDADES

09.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.1333, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

c¢) der causa a execucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugcdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execuc¢éo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2 Caso a CONTRATADA ndo cumpra quaisquer das obrigacdes assumidas, ou fraude, por
gualquer meio, a presente contratacdo, poderdo ser aplicadas, segundo a gravidade da falta
cometida, uma ou mais das seguintes penalidades, a juizo do Poder Legislativo:

9.2.1 Adverténcia,;

9.2.2 Multa: * Moratéria de 02 a 10 % (Dois a Dez por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias; * Compensatéria de 30 % (trinta por
cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucéao total do objeto.

9.2.3 Impedimento de licitar e contratar;

9.2.4 Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar;

9.3 A aplicacdo das sancdes previstas neste termo nao exclui, em hipotese alguma, a obrigacéo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
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10.

a)

b)

11.

b)

d)

9.4 Todas as sancdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, 87°, da Lein® 14.133, de 2021).

9.5 Antes da aplicagdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacgdo (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.6 Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133, de
2021).

DO REAJUSTE DE PRECOS

Os precgos contratados poderéo ser reajustados apds o interregno minimo de 12 (doze) meses,
contados a partir da data da apresentacédo da proposta ou da data do orcamento estimado pela
Administragdo, conforme o que ocorrer por ultimo, nos termos do art. 134 da Lei n® 14.133/2021.

O reajuste sera calculado com base na variagdo acumulada do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, ou
por outro indice oficial que venha a substitui-lo, aplicado de forma proporcional e linear sobre o valor
contratado.

O reajuste, quando devido, sera formalizado mediante termo aditivo, condicionado a solicitacdo da
CONTRATADA, a comprovacgdo do interregno minimo legal, a analise da vantajosidade para a
Administracdo e a disponibilidade orcamentaria, ndo sendo devido reajuste retroativo a periodo
anterior & data do requerimento.

DO SIGILO DAS INFORMAGCOES E DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)

A CONTRATADA compromete-se a manter absoluto sigilo e confidencialidade sobre todos os
dados, informag@es, documentos, registros, sistemas, relatorios, processos, atos administrativos e
demais elementos a que tiver acesso em razdo da execucdo do objeto contratual,
independentemente da forma de apresentacdo ou suporte, sendo vedada sua divulgacao,
reproducdo, compartilhamento ou utilizacao para fins diversos daqueles estritamente necessérios a
execugédo do contrato.

As informacdes e dados acessados ou tratados pela CONTRATADA deverdo ser utilizados
exclusivamente para o cumprimento das obrigacGes contratuais, observadas as normas legais e
regulamentares aplicaveis, permanecendo a obrigacdo de sigilo mesmo apds o término da vigéncia
do contrato, por prazo indeterminado, sem prejuizo das responsabilidades civil, administrativa e
penal decorrentes de eventual violacao.

A CONTRATADA declara-se ciente e compromete-se a cumprir integralmente as disposi¢fes da
Lein®13.709/2018 — Lei Geral de Protecéo de Dados Pessoais (LGPD), adotando medidas técnicas
e administrativas aptas a proteger os dados pessoais tratados contra acessos nao autorizados,
situacdes acidentais ou ilicitas de destruicéo, perda, alteragdo, comunicacgéo ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito.

Para fins da LGPD, a CONTRATANTE sera considerada controladora dos dados pessoais, e a
CONTRATADA atuara na condicdo de operadora, limitando-se a realizar o tratamento de dados
estritamente necessario a execucdo do objeto contratual, conforme instru¢cdes formais da
CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera comunicar imediatamente a CONTRATANTE a ocorréncia de qualquer
incidente de seguranca da informacao que possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares dos
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12.

a)

b)
c)

d)

dados, adotando, de forma tempestiva, todas as providéncias necessarias a mitigacdo dos efeitos
do incidente, sem prejuizo da apuracgao de responsabilidades.

O descumprimento das obrigacdes relativas ao sigilo das informacdes e a protecdo de dados
pessoais sujeitara a CONTRATADA as san¢des administrativas previstas na Lei n°® 14.133/2021,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis previstas na Lei n° 13.709/2018 e demais
normas aplicaveis.

DA MODALIDADE DE LICITACAO E DO CRITERIO DE JULGAMENTO

Para a aquisicdo deste objeto esta sendo empregada a modalidade de licitagdo denominada
pregéo, preferencialmente na forma eletrénica, a qual observara os preceitos de direito publico e,
em especial as disposicdes da Lei Federal n°® 14.133 de 1° de abril de 2021 e suas alteragdes.
Sera vencedora a licitante que apresentar o MENOR PRECO GLOBAL.

Os servicos descritos neste Termo de Referéncia apresentam padrdes de desempenho, qualidade
e execugcdo objetivamente definidos, baseados em rotinas contabeis, fiscais, financeiras,
orcamentarias e administrativas usuais no &mbito da Administracao Publica, amplamente praticadas
no mercado, permitindo a definicdo clara do escopo, dos prazos, das entregas e dos critérios de
medicéo e fiscalizagdo, o que possibilita a comparacdo objetiva das propostas, razéo pela qual o
objeto caracteriza-se como servico comum, sendo compativel com a utilizacdo da modalidade
pregdo, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

O recebimento do objeto dar-se-4& em razdo da prestacdo continua dos servigos técnicos
especializados.
Os servicos prestados pela CONTRATADA serdo acompanhados e fiscalizados de forma
permanente pela CONTRATANTE, por meio de servidor ou comissao formalmente designada, nos
termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.
O recebimento dos servigos ocorrerd de forma mensal, mediante atesto do gestor ou fiscal do
contrato, ap0s a verificacdo da conformidade dos servicos executados com as especificacdes
previstas neste Termo de Referéncia, no contrato e na proposta da CONTRATADA.
Para fins de recebimento e pagamento, a CONTRATADA devera apresentar, sempre que solicitado
ou ao final de cada periodo de competéncia, relatério técnico dos servicos executados,
contendo, no minimo:
I.descricao das atividades realizadas no periodo;
Il.demonstrativos, relatérios ou comprovantes de envio das informacdes aos sistemas oficiais
de controle, quando aplicavel;

[ll.comprovagéo do cumprimento dos prazos legais e normativos.
Constatada qualquer irregularidade, impropriedade técnica ou desconformidade na execucao dos
servigos, a CONTRATANTE podera:

l.rejeitar, no todo ou em parte, 0s servigos executados;
Il.determinar a correcao das falhas identificadas, fixando prazo razoavel para saneamento;
[ll.glosar ou reter o pagamento correspondente até a regular regularizacdo, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades previstas em contrato.

O recebimento definitivo dos servi¢cos ocorrera com o atesto formal do fiscal do contrato, certificando
gue os servicos foram prestados de forma satisfatoria, em conformidade com as exigéncias
técnicas, legais e operacionais estabelecidas.
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g) O recebimento dos servigcos nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA quanto a
perfeita execugéo do objeto contratado, nem a exime de responder por eventuais falhas, vicios ou
irregularidades identificadas posteriormente, nos termos da legislacao vigente.

h) A eventual aceitacdo dos servi¢os pela CONTRATANTE né&o implica quitagdo plena ou renincia ao
direito de exigir a correcéo de falhas ou o cumprimento integral das obrigagfes contratuais.

14. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

a) Para efeito da realizacdo da contratacdo, a despesa decorrente do processo tem adequacao
orcamentaria e financeira anual e compatibilidade com o Plano Plurianual — PPA, com a Lei de
Diretrizes Orcamentéaria — LDO e Lei Orcamentaria Anual - LOA, sendo constatada a existéncia de
dotacdo orcamentdria para o exercicio de 2026.

b) A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo orcamentaria:

01 PODER LEGISLATIVO

01.001 CAMARA MUNICIPAL

01.001.01.031.0001.2001  MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA CAMARA
3.3.90.39 SERVIGOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

VALOR ESTIMADO - R$ R$76.769,04 (setenta e seis mil e setecentos e sessenta e nove reais
e quatro centavos).

15. DAS ALTERAGOES DESTE TERMO DE REFERENCIA

a) Este Termo de Referéncia podera sofrer alteracdes até a data de divulgacdo ou publicacdo do
instrumento convocatorio, a fim de fornecer corretamente os dados para a apresenta¢do da proposta
comercial, bem como, para se adequar as condi¢des estabelecidas pela legislacdo vigente.

Theobroma/RO, 23 de janeiro de 2026.

DHEYSA PAULINE DOS SANTOS ALMEIDA
Chefe de Gabinete da Presidéncia

ADELSON VALTER CORREIA
Presidente da Camara
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